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操作前言

平台账号基础信息操作引导
（*登录供应商账号进行操作）



①在电脑端打开网络浏览器：推荐使用Google Chrome浏览器 或 360浏览器。

②平台登录网址：https://ygst.jsed.edu.cn

③输入“供应商”角色账号、密码，输入显示的验证码，进行登录操作。

平台登录操作步骤 第01页
前
言



账号密码修改操作 第02页

首次登录“供应商”账号，可以修改新密码，修改成功后跳转到登录页面，重新进

行登录操作。

*新密码，必须8到16位，包含大小写字母和数字；

*点击右上角用户名，可随时修改个人信息和账号密码；

前
言
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一、【招标采购】

➢操作模块简述：
1.1 资格预审>招标周期（供应商）：上传“标的清单”和提交《资格预审表》，

查看资格预审、开标、评标结果



资格预审前，在【招标周期】中，进行上传“标的清单”和提交《资格预审表》（具体请查看

①②③④⑤操作步骤）

①在对应的学年后，点击“标段”按钮，进入标段列表。

*仔细查看所有标段名称、每个标段的定价方式；

*关于各标段中的食材和学校名单，以及实际供货竞价和评标定价的含义，请仔细查看《招标文件》

②需要投某个标段，即在对应标段名称后，点击“投标”按钮，进入投标界面。

招标采购>资格预审>招标周期（供应商）1.1 第03页



③在投标界面，在投标列表中，进行上传“标的清单”。上传“标的清单”在平台中，有两种

操作方式（请查看下面1.【标的清单填报】或2.【标的清单导入】操作步骤）

1.【标的清单填报（直接在线报价）】

2.【标的清单导入（以Excel格式批量导入报价）】

招标采购>资格预审>招标周期（供应商）（上传标的清单） 第04页1.1



招标采购>资格预审>招标周期（供应商）（上传标的清单） 第05页

1.点击【标的清单填报】操作步骤:

（1）点击“标的清单填报”按钮，进入报价界面。

（2）仔细查看食材名称、品牌知名度要求、数量、计量单位，依据这些食材参数进行在线报价。

（3）所有食材报价完成，最终确认无误后，点击“确认提交”按钮。

*输入“单价”（请依据计量单位（千克/升），进行报价，请勿报错！如：100升压榨三级大豆油，单价输入

：每升的单价）

*输入“规格”（供货的规格，如：5升/桶、10千克/箱、500毫升/瓶，无规格则填“散货”）

*输入“采购单位”（采购的单位，如：如桶、箱、瓶）

*输入“品牌”、“生产厂家”、“产地”（请根据实际情况填写）

1.1



2.点击【标的清单导入】操作步骤:

（1）点击“标的清单导入”按钮，先点击“标的清单Excel导出”，以Excel格式导出明细；

（2）下载、打开导出的标的清单Excel表，在Excel表内进行填写报价。仔细查看食材名称、品牌知名度要求

、数量、计量单位，依据这些食材参数进行填写报价。

（3）所有食材报价完成，最终确认无误后，点击“选择标的清单Excel”按钮，进行导入报价。

*输入“单价”（请依据计量单位（千克/升），进行报价（阿拉伯数字），请勿报错！如：100升压榨三级大

豆油，单价输入：每升的单价）

*输入“规格”（供货的规格，如：5升/桶、10千克/箱、500毫升/瓶，无规格则填“散货”）

*输入“采购单位”（采购的单位，如：如桶、箱、瓶）

*输入“品牌”、“生产厂家”、“产地”（请根据实际情况填写）

*标的清单Excel导出进行报价时，除上述字段一列的信息可以调整外，其它字段请勿改动，否则会导入失败！

（如提示导入失败，请下载错误的Excel表，根据错误提示进行重新修改）

招标采购>资格预审>招标周期（供应商）（上传标的清单） 第06页1.1



④“标的清单”上传完成后，在投标列表中，点击“提交资格预审”按钮，上传《资格预审表》

，完成后点击“保存”。

*上传的《资格预审表》要以Word格式进行上传；

⑤最终确认无误后，点击“提交”按钮。

招标采购>资格预审>招标周期（供应商）（提交资格预审表） 第07页1.1



招标采购>资格预审>招标周期（供应商）（查看资格预审结果） 第08页

资格预审完成后，查看资格预审是否合格、下载查看资格预审结果表。

在【招标周期】中，点击“标段”按钮，进入标段列表，在对应投标的标段名称后，点击“投

标”，查看状态：资格预审合格/不合格。点击“详情”，进行下载、查看资格预审结果表。

1.1



招标采购>资格预审>招标周期（供应商）（查看开标结果） 第09页

开标完成后，查看开标审核是否通过。

在【招标周期】中，点击“标段”按钮，进入标段列表，在对应投标的标段名称后，点击“投

标”，查看状态：开标审核通过/不通过。如开标审核不通过，查看不通过原因。

1.1



招标采购>资格预审>招标周期（供应商）（查看评标结果） 第10页

评标完成后，查看评标审核是否通过。

在【招标周期】中，点击“标段”按钮，进入标段列表，在对应投标的标段名称后，点击“投

标”，查看是否中标。

1.1



二、【供货验收】

➢操作模块简述：
2.1 实际供货报价管理：实际供货竞价的中标供应商，进行实际供货竞价报价



在【实际供货报价管理】中，进行“报价”（具体请查看①②③④操作步骤）

①在对应的名称后，点击“报价”按钮，进入报价列表。

*实际供货竞价的中标供应商，进行实际供货竞价报价；

*评标定价的中标供应商，无需报价，但需要点提交报价；

供货验收>实际供货报价管理2.1 第11页



②在报价列表中，依据食材名称、计量单位（千克/升），在“单价”一列中，进行报价。

*点击“重置价格”按钮，可以重新输入对应食材的单价；

③最终确认无误后，点击“提交报价”按钮。

④可以在【实际供货报价管理】中，查看“报价总金额”、是否中标送货及打印供货合同。

供货验收>实际供货报价管理2.1 第12页



三、【市场主体管理】

➢操作模块简述：
3.1 供应商人员：维护供应商配送人员信息

3.2 车辆信息管理：维护供应商配送车辆信息

3.3市场主体反向评价：可以发起对学校食堂的评价投诉

3.4 收货管理：查看学校的验收货信息

3.5 区县送货管理：查看送货学校的订单信息及发货工作

3.6扣分记录：查看学校对供应商的考核扣分记录



在【供应商人员】中，点击“添加”按钮，进行添加供应商配送人员信息。

①填写供应商人员姓名、身份证号、性别、手机号、健康证到期时间。

②完成后点击“保存”按钮。

市场主体管理>供应商人员3.1 第13页



在【供应商车辆管理】中，点击“添加”按钮，进行添加供应商配送车辆的信息。

①填写配送车辆的车牌号、车辆品牌、车辆型号，选择是否冷链。

②完成后点击“保存”按钮。

市场主体管理>供应商车辆管理3.2 第14页



在【市场主体反向评价】中，点击“添加”按钮，发起对学校食堂的评价投诉。

①选择投诉的学校、食堂、选择确定好投诉事项，填写投诉内容、上传佐证附件材料，点击“保存”按钮。

*选择的投诉事项要仔细查看和确定好。实施投诉评价工作必须遵循实事求是、公正客观和合法规范的原则！

②最终确认无误后，点击“提交”按钮。

*点击“详情”，可以查看投诉及回复内容、回复时间、下载、查看回复附件等信息；

*点击“回复历史”，可以查看区县教育主管部门的回复记录；

*如对县（市、区）教育主管部门的处理回复不满意的，可点击“再次提交”按钮；

市场主体管理>市场主体反向评价3.3 第15页



在【收货管理】中，点击“详情”按钮，可以查看学校的验收货信息。

*可通过筛选查询条件，进行分条件筛选搜索；

市场主体管理>收货管理3.4 第16页



在【区县送货管理】中，查看送货学校的送货订单信息及发货工作（具体请查看

①②③④⑤⑥操作步骤）

*可通过筛选查询条件，进行快速搜索查询；

①在对应的送货学校名称后，点击“修改”按钮，进入完善送货信息。

*点击“详情”按钮，可以查看送货详细信息；

市场主体管理>区县送货管理3.5 第17页



②在送货信息界面，查看送货学校、送货食堂、发货时间、要求送达时间，上传好送

货单、农药检测等单据，供应商单据图片。完成后点击“保存”按钮，进入食品送货

信息明细界面。

*送货单可以是平台中打印出的明细清单，供应商单据可以是供应商公司打印出的三联单等；

*相关单据在平台中必传，做为电子备份，请注意全部上传到位，学校线下需给到纸质单据；

市场主体管理>区县送货管理 第18页3.5



③在食品送货信息明细界面，点击“过期时间&上游厂家”，进行完成送货食品的过

期时间。

*点击“过期时间&上游厂家”，填写送货食品的生产日期、及保质期（天）、上游厂家；

*请特别注意“生产时间”和“保质期（天）”的正确选择，错填会导致学校无法出库！！！

尤其是带有保质期的包装等其它有关食材！！！

市场主体管理>区县送货管理 第19页3.5



④在食品名称前勾选框内，将品名进行批量勾选，完成后，点击“批量生成条形码”，

批量生成条形码后，重新勾选进行“批量打印条形码”，条形码粘贴于实物包装上。

*打印出的条形码用于学校的快速扫码验收货操作；

*可对单个食品条形码进行打印，在对应食品名称后点击“打印条形码”；

市场主体管理>区县送货管理 第20页3.5



⑤点击“明细清单”按钮，可生成打印配送食品明细清单信息。

*点击“导出”按钮，可对配送食品信息进行Excel格式的导出；

市场主体管理>区县送货管理 第21页3.5



⑥完成学校待发货信息后，点击“发货”按钮，进行二次确认发货信息，完成确认后，

发货操作完成！

*发货操作，只能发当天的货；

市场主体管理>区县送货管理 第22页3.5



市场主体管理>扣分记录 第23页3.6

在【扣分记录】中，供应商可以查看供货学校食堂对自身的考核扣分记录。



四、【扩展应用】

➢操作模块简述：
4.1 扩展应用：其他平台链接跳转



在【扩展应用】中，点击链接，跳转至相关平台。

扩展应用4.1 第24页



五、【系统帮助】

➢操作模块简述：
5.1 帮助文件下载：下载查看相关帮助文件



系统帮助>帮助文件下载5.1

在【帮助文件下载】中，点击“下载附件”按钮，下载查看相关帮助文件。

第25页


