南通市学校集体外出用车安全管理
报备程序（试行）
为加强全市各级各类学校（单位）及教育培训机构用车安全管理，有效遏制学校用车安全事故，根据《市安委办关于全市学校用车安全专项整治行动方案》(通安委办〔2020〕246号）要求，现就全市学校集体外出用车安全管理报备程序明确如下。
一、报备对象
依法设立的公(民)办中小学（含中等职业学校、幼儿园）,技工、体育、医学类等学校,各在通高校,行政部门依法审批设立的非学历校外教育（职业）培训机构（以下简称“学校”） 。
二、报备范围
凡由学校组织的教育教学、文体竞赛、研学参观、考试等集体外出活动时，需动用7客（不含7客）以上非学校自行购买的车辆时，必须报备。
涉及到运输试卷等保密安全的用车必须报备。
学校自购车辆（简称“自备车”）在本地执行学校教育教学及公务、教职工上下班等活动任务时不需要报备。
使用经公安、教育等部门审核并申领了校车使用许可证的车辆，在执行学生上放学任务时不需要报备。
三、报备内容
报备应通过书面或OA办公系统进行办理。主要包括下列内容：
1.完整的活动方案：要详实说明活动依据、组织单位、活动内容及时间安排、带队领导、组织架构及职责分工、参加活动人数、联系人及联系方式、交通方式等涉及安全方面的内容。
2.明确的安全责任承诺书：必须由学校领导签字及盖章。
3.合法的合同协议：外出活动如需购买服务，学校应根据采购规定确定服务单位，签订合同协议，明确安全责任，落实人身意外伤害保险事项等业务，并自行对服务单位提供的客运企业及客车相关客运资质进行审核。其中：
服务单位：须提供与活动内容相一致的服务经营范围经营许可证，客运企业应具备《道路运输经营证》。
客车信息：持有与实际运输车辆信息相一致的《道路运输证》、省(市、县)际包车标志牌（标注的出发地和目的地必须要与实际出行情况一致并在有效期内）、道路包车客运经营许可情况证明（贴在包车标志牌背面）、当运次条码标贴（贴在包车标志牌正面），缺一不可。
驾驶员：具备从业（客运）资格证。
4.实用的突发事件应急预案。
四、报备程序
1.学校集体外出用车应由学校用车管理部门负责扎口办理，经学校分管领导审核，并加盖学校公章后向行政主管部门进行报备。报备时间一般应提前三天。
2.行政主管部门对报备资料是否齐全、有效进行审查，对客运企业、客车及驾驶员等有疑点时，应及时向交通运输、公安机关相关部门提交协查。如有重大安全风险等事项，应及时给予防范提醒或提出暂停意见。
3.返回学校后，学校应了解所有参与活动人员安全返程情况，并通过电话、信息等形式及时向所报备的行政主管部门报告安全情况。
五、责任分工
按照“属地管理、分级负责”“党政同责、一岗双责”和“谁审批、谁负责，谁组织、谁负责”的基本原则落实报备责任。

1.各属地学校向其行政主管部门报备。
2.在通高校、市教育局直属学校（单位）一律通过OA平台向市教育局进行报备。
在通高校驻县（市、区）分校区用车由学校同时向属地行政部门报备。
3.非学历校外教育（职业）培训机构向其审批的行政主管部门进行报备。
六、工作要求
1.学校用车安全是校园安全管理的重要领域，学校必须履行用车安全主体责任，学校主要领导为第一责任人，分管领导为直接责任人。学校要规范用车管理工作流程，细化并落实学校用车安全管理制度，主动向行政主管部门报备用车手续，并对所报备的材料真实性、有效性负责，主动接受监督检查，建立健全用车管理台账资料，切实抓好学校用车各个环节。
2.学校中层部门、二级学院等单位不得自行签订服务合同，非法人单位上报的报备材料一律不予受理。  

3.实施活动前，学校应开展乘车安全等教育。出车前，带队领导应组织人员对保障车辆、驾驶员等资质信息进行现场核对。运行途中，学校应加强对驾驶员的教育管理，发现问题，及时提醒和纠正。
4.各学校要根据各地公务用车服务规定，优先使用政府公务用车等管理平台客运车辆。原则上使用南通本地的具有营运资质的车辆，严禁使用交通等部门通报的“黑名单”车辆。
5.学校应加强自备车安全风险防控，对自备车及其驾驶人进行建卡立册，实行“一校一档、一车一档、一人(驾驶员)一档”管理，定期开展车辆技术检测，组织驾驶员安全教育管理，落实车辆承运人责任险，提高学校用车安全风险抵御能力。
6.各行政管理部门应将学校集体外出用车安全作为安全检查重点，认真审查和及时发现学校用车问题和隐患，联合交通、公安部门开展严管严控工作，对发现的问题应依法依规依纪要求立即整改，并追究相关学校及责任人责任。
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