
项目需求

供应商在制作响应文件时仔细研究项目需求说明。项目需求包括

技术要求和商务要求:技术要求是指对采购标的功能和质量要求，包

括服务内容和标准等;商务要求是指取得采购标的的时间、地点、财

务和服务要求，包括交付（实施）的时间（期限）和地点（范围），

付款条件（进度和方法）等。

投标人不能简单照搬照抄招标文件项目需求说明中的技术、商务

要求，必须作实事求是的响应。如投标人提供的货物和服务同采购人

提出的项目需求说明中的技术、商务要求不同的，必须在《商务部分

正负偏离表》和《技术部分正负偏离表》上明示。

一、采购清单及最高限价
序号 类别 时长或数量 备注 最高限价

1

学校活动照片

拍摄含航拍

(包括临时外

出活动拍摄)

大于

等于

80张/

天

半天/每机

位

每次精修照片数

量不低于 80 张
1000元/半天

全天/每机

位

每次精修照片数

量不低于 80 张
1500 元/天

小于

80张/

天

1-40（不含

40）张
精修 16 元/张

41-80（不含

80）张
精修 12.5 元/张

2

学校活动视频

（含抖音视

频）拍摄含航

拍(包括外出

活动)

半天/每机位
含脚本创作后期

策划配音配乐
1000元/半天

全天/每机位
含脚本创作后期

策划配音配乐
1500 元/天

3
学校主题纪录

片拍摄制作

3分钟及以内 含脚本创作后期

策划配音配乐录

音棚

5000 元/部

3 分钟以上，每增加

1分钟
1000元/分钟

4

微电影大赛等

专题片拍摄制

作

3分钟以内 含脚本创作后期

策划配音配乐录

音棚

5000 元/部

3 分钟以上，每增加

1分钟
1000元/分钟

5

元旦文艺汇演

等舞台 LED 屏

动画背景制作

每场节目，约 2小时
根据节目单制作动画

背景视频
3000 元/场



6 活动照片画册

制作

待定

封皮-铜版纸 250

克-双面-彩色-封

面哑膜-画册顺序

[翻书顺序]-4P-#

内页-铜版纸 250

克-双面-彩色

-12P-装订[骑马

钉]-共 16P

25 元/本

二、拍摄要求

(1)采购人原则上提前 3 天通知供应商拍摄照片、视频，提前 5

天通知供应商拍摄纪录片或微电影等，供应商需无条件响应，积极组

织专业人员拍摄和制

(2)视频全高清制作 1080P（1920×1080）16:9 画比，实际制作

比例可根据采购人要求进行调整。活动照片 2000 万像素以上；

(3)视频格式：MP4，照片格式：JPEG；

(4)含歌曲朗诵等录音项目的专题片需提供录音棚服务；

(5)项目所产生的知识产权归采购人所有。供应商应保证其拍摄

的作品不存在知识侵权及纠纷；

（6）供应商需及时将剪辑、制作的照片、视频、纪录片等转移

给采购人（所提供的照片、视频必须是经过精修或制作后的，否则采

购方不予核算），不得泄露、转移他方，否则将依法追究供应商经济

和法律责任。原则上照片、视频在拍摄后的第 3 天前转给采购方，专

题片、纪录片、微电影等在拍摄后的 1周内转移给采购方。

（7）供应商如不能按时到场拍摄或不能在规定的时间内完成后

期制作任务并转移给采购方，采购人有权追究供应商赔偿责任，每次

由供应商负责赔偿采购人 1000 元损失费，视情节可终止合同。

三、其他要求

1.服务期限：合同正式签订生效起 1年，如服务质量经采购人考

核为优秀。可续签下一轮合同，最多续签 2 次。

2.付款方式：单次项目验收合格后 15 个工作日内一次性付清。

最终结算单价=最高限价*成交折扣，数量按实结算。



3.就某个单项项目，如采购人要求供应商必须到现场拍摄制作的，

供应商不得拒绝，否则按前款有关要求处罚；如采购人认为该单项项

目有特殊要求（如参赛等），供应商不适宜拍摄，采购人有权邀请非

中标方前来拍摄和制作，对此，供应商无异议。

4.验收

4.1 在供应商拍摄制作服务完毕后，采购人将组织验收小组根据

采购公告、供应商投标文件、采购人单项需求（具体活动拍摄、制作

前提出）对供应商所供服务（含照片、视频、纪录片等质量）进行验

收。如验收时发现有参数偏离且未在投标文件中说明的，视为验收不

合格。

4.2 必要时，采购单位可邀请第三方对成交供应商所提供的服务

（含照片、视频、纪录片等质量）进行验收及评定，因验收、评定发

生的一切费用由成交供应商负责，如验收或评定发现服务（含照片、

视频、纪录片等质量）不合格，将解除双方合同、履约保证金不予退

还并进行相关处罚。

四、履约保证金

1、本项目成交后的履约保证金为 2000 元整，成交供应商的履约

保证金须在成交通知书发出之日起至合同签订前汇入采购单位账户

（银行转账、现金支票或现金方式），成交供应商凭成交通知书与采

购单位签订合同。超期或未有协商，则视为自动放弃成交资格。

2、成交供应商全部履约合同义务，经采购单位验收合格无质量、

进度等问题的，采购人在合同期满后一次性退还履约保证金，；

3、发生以下情况的，履约保证金不予退还或部分退还：

a.签订合同后，成交供应商不履行合同义务的，采购单位有权全

额扣除履约保证金，全额不予退还，同时采购单位亦有权终止合同，

中标供应商还须承担相应的法律赔偿责任。

b.成交供应商在履约过程中发生违约行为，给采购单位造成损失

的，采购单位有权在成交供应商缴纳的履约保证金中予以扣款，以弥

补采购单位经济损失，不足的部分成交供应商另外补齐。
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